
Инструкция для старост по созданию 

персонального канала для группы в Microsoft Teams  

1. Зайдите на компьютере в приложение Microsoft Teams под своими учётными 

данными. 

2. Нажмите в правом верхнем углу «Присоединиться или создать команду». 

 

3. Нажмите кнопку «Создать команду» 

 

4. Выберите тип команды «Другой» 

 

5. Название команды введите согласно шаблону «номер курса + факультет + номер 

группы» (например, «1 ТОВ 5», «3 ХТиТ 6»). Затем нажмите кнопку «Далее». 



 

6. Затем добавьте в команду всех студентов своей группы и необходимых 

преподавателей (с которыми у вас будут проходить занятия в Teams). После 

добавления всех участников нажмите кнопку «Закрыть». 

  

7. Для управления настройками команды используйте кнопку с тремя точками. При 

необходимости с помощью пункта меню «Добавить участника» можно добавить в 

команду дополнительного преподавателя или студента. 

 



8. Нажмите на три точки ( ) и выберите «Управление командой». Чтобы избежать 

неверных действий участников команды снимите галочки в окне «Настройки» по 

созданию и удалению каналов. 

 

9. Для создания канала по определённой дисциплине нажмите «Добавить канал».  

 
10. Названием канала укажите полное название дисциплины. Поставьте галочку 

напротив «Автоматически отображать этот канал в списка каналов всех 

пользователей». 



 
11. Создайте столько каналов, сколько предметов будет изучаться с помощью 

платформы Microsoft Teams. Добавить недостающие каналы можно будет в любое 

время. 

12. В каждом канале есть возможность загрузки файлов и ведения переписки. Для 

этого нажмите на кнопку «Новая беседа», введите сообщение, прикрепите 

необходимый файл и нажмите кнопку «Отправить» . 

 
13. Для подключения к онлайн-занятию необходимо во время пары зайди в команду 

группы, а затем в дисциплину, по которой проходит видеоконференция (появится 

значок «камеры» напротив дисциплины). 

 

14. Затем нажмите кнопку «Присоединиться». 

 

 

 


